NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 1/2018
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· GV phải xem lịch công tác chung của trường ở egov và thông báo của khoa hàng ngày;
· Tiếp tục thực hiện công tác giảng dạy theo thời khóa biểu học kỳ II/2018-2019; Tổ chức dự giờ, thao giảng và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của giảng viên các khoa; Tổ chức cho sinh viên đăng ký học lại các học phần; Tổ chức ôn, thi lại tốt nghiệp Trung cấp kỳ thi tháng 01 năm 2019; Theo dõi giảng viên đi thực tập.
· Xây dựng chương trình đào tạo chất lượng cao các ngành: ĐCN, KT Đ-ĐT, CĐT (Các TBM); tư vấn tuyển sinh năm 2019 vào thứ 7 ngày 12/1/2019 (khoa sẽ phân công GV tham gia); Triển khai chương trình đào tạo theo CDIO ngành ĐCN và Đ-ĐT
· Hoàn thành thực hiện kiểm định chất lượng chương trình đào tạo theo tiêu chí Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội cho ngành ĐCN; 
· GV lên kế hoạch thực tập tại DN cho năm học 2018-2019; Kế hoạch vật tư thực tập cho học kỳ II/NH 2018-2019 (các TBM);
· Thực hiện các đề tài NCKH; Mô hình thiết bị đào tạo tự làm (T.Bảo+ T.Cường + T.Đức (A)); Giảng dạy khóa 8 lớp đào tạo dự án Thợ Điện Xanh;
· Nộp chương trình kiểm định chất lượng chương trình đào tạo ngành ĐCN (T.Thử) cho thầy Chí Nhân; Tiếp tục cải thiện, lưu trữ và minh chứng hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO (T.Minh Cường); Các TBM xây dựng các dự án cho bộ môn khi Nhà trường yêu cầu nộp là có để nộp liền; 
2. Công tác phục vụ đào tạo
· [bookmark: _GoBack]Phân công HD tập sự cho thầy Nguyễn Giang Nam; Kế hoạch đánh giá, phân loại quý IV năm 2018 theo hiệu quả công việc; Kiểm kê tài sản năm 2019;
· Thông báo cho HSSV các khóa cũ đóng học phí học kỳ 1/2018-2019 và đăng ký trả nợ các môn học; GV điểm danh vào phần mềm, nhập điểm, xét tư cách dự thi KHII;
· Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của khoa năm 2018 (T. Nam Anh);
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ; sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng; tắt điện, khóa cửa; gữi gìn văn phòng khoa sạch đẹp; kiểm tra PCCC và An toàn lao động để nắm tình hình và báo cho khoa.
3. Các công tác khác
· GV tham gia vận động các DN trợ tài cho SV như: Học bỗng, trang thiết bị, tiền xe về tết, hỗ trợ cho CLB Điện – Điện tử;
· Quý thầy cô tham gia giảng dạy các chuyên đề cho SV hoặc mời doanh nghiệp tham gia và giảng dạy cho GV và Câu lạc bộ Điện – Điện tử của khoa;
GV hỗ trợ cho các hoạt động Công đoàn, Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên.
4. Ý kiến
· 
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